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LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 20/11 ĐẾN 26/11/2023  

Ngày Thời gian Nội dung Địa điểm Thành phần 

Thứ Hai 
(20/11) 

7g15  
9g30 

Họp mặt kỷ niệm Ngày Nhà giáo 
Việt Nam 20/11/2023 
Lưu ý: 
+ Sắp bàn ghế, khăn trải bàn, nước 
uống (2 cô phục vụ); 
+ Đón khách, lấy thông tin gửi  
MC: cô Tuyến, cô Dung; 
+ Trang trí sân khấu: cô Uyên, cô 
Ngân. 
+ Điều động các tiết mục văn nghệ: 
cô Minh 
+ Học sinh phát biểu: cô Hạnh 
TTCM Ngữ văn 
+ Thực hiện sắp xếp khen thưởng: 
cô Hương 
+ Trật tự học sinh trong Lễ: Thầy 
Dũng, thầy Hưng, thầy Hùng. 
+ Dẫn MC thi thời trang: cô Tuyết 
Mai (viết ngắn gọn, gửi cô Thủy 
xem vào chiều CN 19/11/2023). 
+ Viết kết quả Hội thi Thời trang 
vào giấy khen: cô Nguyễn Hằng 

Sân trường 
THCS Thanh Đa 

Toàn thể CB-GV-NV, 
Khách mời và toàn thể học 
sinh 
Lưu ý: cả 2 cô Phục vụ 
làm việc trong khu vực  
sân lễ để kịp thời thực hiện 
công tác phát sinh. 

9g30  

Học sinh ra về và nghỉ học buổi 
chiều 20/11/2023 (kể cả phụ đạo, 
thời gian bù sẽ báo sau) 
Lưu ý: 
 Thứ 3, 21/11/2023 các em đi học. 

 Thầy Dũng và thầy Hưng 
điều động học sinh 

10g30 

Họp mặt CB-GV-NV hưu trí 
Lưu ý: 
+ Chuẩn bị bàn ghế, nước uống, 
dọn dẹp phòng: cô Thảo PV 
+ Các hình ảnh, nền nhạc: cô 
Thảo, thầy Vũ. 
+ Đón tiếp các thầy cô: Cô Ngân, 
cô Dung và 7 TTCM 
+ Lấy lại thông tin của các thầy cô: 
cô Hương TTVP 
+ MC chương trình họp mặt hưu 
trí: cô Quỳnh BTCĐ (viết ngắn 
gọn, gửi cô thủy HT xem chủ 

Phòng Hội trường 
THCS Thanh Đa 

CB-GV-NV hưu trí + CB-
GV-NV tại chức 



nhật 19/11/2023) 

10g45 

Dự tiệc họp mặt 20/11 
Lưu ý:  
+ Phân bổ bàn tiệc: cô Hương 
TTVP. 
+ Các hoạt động giao lưu, trò chơi: 
cô Thảo, thầy Dũng. 

Sân trường 
THCS Thanh Đa 

Toàn thể CB-GV-NV tại 
chức, hưu trí, khách mời 

Thứ Ba 
(21/11) 

7g30 Chuyên đề bộ môn Toán 
+ Sinh hoạt chuyên môn theo 
hướng nghiên cứu bài học - Chủ 
đề:”Ôn tập tuyển sinh 10 môn 
Toán”. 

 
THCS Cửu Long 

Cô Thủy HT và thầy Quyết 
TTCM Toán  

14g00 Chuyên đề bộ môn LS-ĐL THCS Đống Đa Tất cả GV LS-ĐL 

Cả ngày Tập huấn công tác quản lý tài sản Cao đẳng KTTC số 
33 Vĩnh Viễn Q10 Cô Thủy HT 

Cả ngày Trực Chuyên môn Phòng PHT Phòng PHT 
THCS Thanh Đa 

Cô Thảo – CTCĐ 

   8g45 
Họp công đoàn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 
Ban chấp hành công đoàn 
+ 2 tổ trưởng công đoàn 

Sáng GVCN hoàn thành nhận xét  
Lưu ý: khóa phần mềm lúc 11g00 
cùng ngày.. 

Phần mềm quản lý 
điểm 

Cô Thảo và 22 GVCN 

11g00 Họp Cấp ủy Phòng PHT  
THCS Thanh Đa 

Cấp ủy 

17g15 Họp Chi bộ tháng 11/2023 triển 
khai các công tác Phân tích CL 
năm 2023 

Phòng PHT  
THCS Thanh Đa 

Toàn thể đảng viên 

Cả tuần Phụ đạo học sinh yếu kém THCS Thanh Đa GVBM và học sinh 

 Thứ Tư 
(22/11) 

Cả ngày Trực Chuyên môn Phòng PHT  Phòng PHT 
THCS Thanh Đa 

Cô Dung (CUV) 

Cả ngày In bảng điểm, chuẩn bị báo điểm 
đợt 2 

 Cô Thảo CTCĐ và cô 
Hương TTVP 

17g15 
Họp Hội đồng trường triển khai các 
nội dung chuẩn bị đại hội CC VC 
NLĐ 

Phòng PHT 
THCS Thanh Đa 

BGH+ CTCĐ + BTCĐ + 
7TTCM + TTVP/TKHĐ +  
2 Tổ trưởng CĐ + TB 
TTND (14 thành viên) 

Cả ngày Khám sức khòe học sinh đầu năm 
Lưu ý: GVCN dặn học sinh đi học 
đầy đủ. 

THCS Thanh Đa 
Cô An y tế, Giám thị và 
GVBM phối hợp 

Thứ Năm 
(23/11) 

7g45 Chuyên đề “Dạy học GDTC theo 
hướng phát triển năng lực” 

THCS Nguyễn Văn 
Bé 

- Tất cả giáo viên GDTC 
cấp THCS 

Sáng  Phòng PHT Cô Vân Anh TTCM CN- 



6g45 
11g00 

 

Trực Chuyên môn Phòng PHT 
 

THCS Thanh Đa 
 

Tin học 
 

Cả tuần 

Các tổ họp chuẩn bị đại hội CC VC 
NLĐ 
Lưu ý: Sau họp tổ, các TTCM tập 
hợp các nội dung gửi về zalo cho 
cô Thủy HT lúc 10g00 ngày 
26/11/2023. 

THCS Thanh Đa 7 tổ CM và 1 tổ VP 

Chiều 
13g00  
17g00 

Trực Chuyên môn Phòng PHT THCS Thanh Đa  Cô Hương TTVP 

Sáng-tiết 4 Dự giờ chuẩn bị thao giảng quận 
môn công nghệ 9 THCS Thanh Đa Cô Vân Anh và GV mạng 

lưới công nghệ 

Thứ Sáu 
(24/11) 

8g00 Chuyên đề “Môn âm nhạc” THCS Phú Mỹ Tất cả giáo viên âm nhạc 
cấp THCS 

Sáng 
6g45 
11g00 

 
Trực Chuyên môn Phòng PHT  

Phòng PHT 
THCS Thanh Đa 

 

Thầy Vũ – TTCM Tiếng 
Anh 

Chiều 
13g00  
17g00 

Trực Chuyên môn Phòng PHT 
 

Phòng PHT 
THCS Thanh Đa 

Cô  Nhơn TTCM 
LSĐLGDCD 

16g00 Họp HĐ coi thi HSG Lê Văn Tám Theo quyết định 

Sáng -Tiết 
2 

Chuyên đề thao giảng cấp quận 
Hoạt động trải nghiệm hướng 
nghiệp 7A1 
Lưu ý:  
+ Thầy Hưng gửi kế hoạch bài dạy 
cho TBM (thầy Hồ HT TCĐ); 
+ Cô Thảo phục vụ: dọn dẹp sạch 
sẽ; 
+ Các thầy cô phụ trách HĐTNHN 
k6,7,8 phối hợp hỗ trợ thầy Hưng. 
+ Đón khách, mời lên hội trường: 
cô Hương, cô An. 
+ Chuẩn bị bánh ngọt, kẹo, nước 
uống (cà phê hòa tan, trà lipton,..), 
ly, muỗng nhỏ,…: cô Thủy TV 
mua, cô Thảo pv chuẩn bị 

 
 
 
 

Phòng Hội trường 
THCS Thanh Đa 

Thầy Hưng lên tiết + TBM 
quận + 15 GV dạy 
HĐTNHN các trường 

 
Chiều 

Chiếu phim liên hoan quốc tê 
Lưu ý: 
+Dọn dẹp phòng sạch sẽ, bổ sung 
ghế ngồi (70 cái) 
+ Chuẩn bị âm thanh, máy chiếu: 
thầy Hưng và bảo vệ ca trực 
+ Điều động học sinh: Thầy Hưng 

 
Phòng Hội trường 
THCS Thanh Đa 

Cô Thủy TV + HS 6A5, 
8A4 + GVCN hoặc GVBM 
và TTVH quận 
Lưu ý: cô Thủy TV sẽ 
phân ca xem 



 
Cả ngày 

Chuẩn bị cho sinh hoạt sáng thứ 2: 
+ Khen thưởng 2 đợt báo điểm  
(HS I,II,III): cô Thảo CTCĐ lọc ds 
+ Chuẩn bị tập khen thưởng: cô 
Hương TTVP 
+ In ấn phiếu điểm 

 
Văn phòng  

THCS Thanh Đa Cô Thảo CTCĐ và cô 
Hương TTVP 

15g30  
16g15 

 
Hoạt động NGLL 

THCS Thanh Đa 5 GVCN lớp 9 và học sinh 
khối 9 

 Thứ Bảy 
(25/11) 

Cả ngày Công tác BDHSG, Phụ đạo học 
sinh  

THCS Thanh Đa 
 

Cô Dung (CUV) 

Sáng Vệ sinh trường lớp phục vụ công 
tác BDHSG và phụ đạo học sinh  

THCS Thanh Đa 
Cô Sánh PV 

Chủ nhật 
(26/11) 

Cả ngày Chuẩn bị cho sinh hoạt sáng thứ 2 
THCS Thanh Đa 

2 cô Phục vụ 
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